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Introduction

4+ Le livre blanc

Le but de ce livre blanc est de mettre en place une procédure d'utilisation pour I'application des
engagements par Internet : un guide et une aide pour tous les utilisateurs.

4+ L’application

Destinée a faciliter la partie engagements d'une compétition cette application permet :

- d'éviter tous les échanges courriers postaux (gain de temps, d’économie et de papier),

- d'accélérer et simplifier les engagements (tant équipes que juges),

- de vérifier toutes les saisies et ainsi éviter d'éventuelles erreurs,

- de faciliter le travail des clubs organisateurs et responsable de juges.

Elle est également (et surtout) une passerelle directe pour le logiciel UFO-Gym (club organisateur).

4+ Le fonctionnement général

L'application, depuis sa version 3.0, est centralisée sur les utilisateurs et non les fonctions.
Pour en utiliser la moindre fonction, vous devez y étre inscrit. Une fois connecté, I'utilisateur pourra alors
accéder aux différents modules de I'application en les activant ou en les désactivant :
» responsable de club
» responsable des juges en compétition
» organisateur de compétition
» responsable de CTD, CTR ou juges (département, région, groupe, national)
Et a venir :
» juge
» formations
Il est donc recommandé et demandé de ne pas fournir son pseudo et son mot de passe.
Tous les modules sont multi utilisateurs, n'importe qui inscrit peut donc accéder a un module existant :
> plusieurs personnes peuvent avoir acceés a un espace club
» plusieurs personnes peuvent avoir accés a la partie de gestion de compétition
> plusieurs responsables peuvent avoir acces aux engagements de juges d’'une compétition.

La page d'accueil

le titre Gymnasll:lig:;le-;rtistique

Gestion des compétitions et des clubs

le menu les derniéres informations

Actuellement enregistrés :

Identification :

Ajde a l'utilisation

Slinscrire 2

Le rnulti utilisateurs :

identifiants perdus 7 #

Yair les compétitions &

YWoir les clubs A

Vous pouvez revenir a tout moment a cette page d’accueil en cliquant sur Page d’accueil
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%+ S’inscrire

P —— | En cliquant sur S’inscrire, vous accédez a la page

Tous les champs sont obligatoires !

d’inscription.

Vous devez renseigner tous les champs demandés. Un seul
numeéro de téléphone suffira.

Le numéro de licence est obligatoire.

Une fois les champs remplis, cliquez sur S’inscrire

Si un champ est incorrect, un message vous avertira.
Autrement votre inscription sera validée et un mail
récapitulatif sera envoyé a I'email indiqué.

f’ﬁ Inscription walidée, Un mail vous a été envaoyé

Inscrire
L= )

4+ ldentifiants perdus ?

Si vous ne vous souvenez plus de vos identifiants, il vous suffit de cliquer sur Identifiants perdus ?
Indiquez alors I'email que vous aviez saisi a votre inscription.

Si I'adresse mail est correcte et connue, Si votre adresse mail est incorrecte ou
votre pseudo et votre mot de passe seront inconnue, un message vous préviendra.
alors immédiatement envoyé sur cette Vérifiez alors votre adresse, ou inscrivez-
adresse VOus.

fﬁ Le mail a été envoye fﬁ Cette adresse mail n'existe pas. Inscrivez-vous |

<+ Voir les compétitions

En cliquant sur Voir les compétitions, n'importe quelle
personne peut accéder a la liste des compétitions

Département organisateur enregistrées et y voir les informations importantes.

Si l'organisateur I'a mis en ligne, le dossier de compétition
sera visible.

Les 27 competitions enregistrees

Une ligne peut également indiquer que les inscriptions sont
closes.

Il est possible de faire un tri en sélectionnant le département
de la compétition recherchée.
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=+ Voir les clubs

Depuis la version 3.0, cette page a connu beaucoup d’améliorations.
On peut y voir la liste nationale des clubs de gymnastique en UFOLEP.

afficher les clubs @

par graupe... [V parrdgion.. v

Un menu permet de faciliter la recherche des
clubs en utilisant plusieurs filtres (lieu
par dépanament... || par activits.. | v géographique ou activités proposées).

Egalement, il est possible de voir pour chaque niveau (département, région, groupe, national) le
responsable, le responsable des juges féminins et le responsable des juges masculins a condition qu'ils
aient été renseignés.
Les clubs qui n'ont pas été validés dans I'application sont indiqués par (non enregistré).
A l'inverse les clubs grisés sont les clubs dont I'espace Internet est activé.

Ui (it SERL ol oo ] (e e | En cliquant sur un club, vous pouvez accéder a I'ensemble

des informations qui auront été renseignées.
Avant-Garde de Houilles

Groupe 1

Le club de Avant-Garde de Houilles {(Houilles)

ILE DE FRANCE &dm’

Les contacts

Les activitees proposees

Le gymnase

%+ Le formulaire de contact

A tout moment, vous pouvez cliquer sur [Contactez-moi] situé dans la barre du bas.

Un formulaire apparaitra vous permettant d'indiquer votre nom et votre mail pour vous répondre, ainsi
que le message que vous souhaitez transmettre.

N'hésitez pas a I'utiliser pour vos questions, vos remarques, vos suggestions, etc.

Me contacter

ous les champs sont obligatoires

votre nom : [

Envoyer
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La partie privée — les modules

Une fois inscrit, vous devez vous identifier.
Indiquez votre pseudo et votre mot de passe.
] Vous arriverez alors sur votre espace privé :

| Aide & lutilisation &
Accueil GENERAL
Yos informations &

I

¥ DECONNEXION
On y retrouve les boutons classiques tels que Aide a I'utilisation, Voir les compétitions ou Voir les
clubs. Un bouton page précédente peut vous permettre de naviguer plus facilement.

<+ Le menu privé

Le menu de I'espace privé évoluera suivant vos activations modules et vos responsabilités.

En activant des clubs, ceux-ci apparaitront. En étant responsable départemental, de nouveaux boutons
s'ajouteront, etc.

Ces modifications étant impactés suivant I'utilisateur, il est donc nécessaire de rappeler qu’il ne faut pas
communiquer son pseudo et mot de passe.

=+ Activer les modules

Vous pouvez, suivant vos besoins, activer ou désactiver des modules.
Par exemple si vous souhaitez gérer I'espace d’'un club, il faudra activer le module de responsable de
club.

Vos informations

En cliqguant sur Vos informations, vous pourrez modifier les

champs vous concernant.

Plus tard, la photo vous sera peut-étre demandée.

En attendant, on y retrouve les informations classiques : nom,
: - prénom, date de naissance, adresse postale et téléphones.

Modifier vos informations

Tous les champs sont obligatoires !

Vous pouvez également modifier votre pseudo servant a

: I'identification.
:

Date d;-" nce ‘
En cliquant sur Modifier le mot de passe, vous pouvez
modifier le mot de passe qui sert a l'identification

0139154200
0683218542

¥ Modifier le mot de passe

nouveau mot de pas

confirmer le mot de

Toutes ces informations doivent étre tenues a jour car elles apparaitront lorsque vous serez responsable
d’'une compétition, ou responsable des juges.
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Responsable de club — ajouter un club

Pour ajouter un club, vous devez activer le module de responsable de club.

Le module club

Cliquez ensuite sur Ajouter un club

sjouter un club #

Activer le module

<+ Ajouter un club existant

Sélectionnez le département de votre club.

votre club est connu

Deépartement du club : ENr2

Une liste déroulante s’affiche.
Choisissez votre club : 7 . . 7
Sélectionnez le club que souhaitez gérer.
- — Pour vérifier qu'il s’agit du votre, indiquez son numéro

As mareychatborritres—123 y . .

P ——— d’association.
Fémina gymnique de villefranche—135
Patronage laique de pienre bénite—137
E.sj gymnastique artistique—152

Cmo vénissieux—155

Esme gym—178

Psl montchat=173

Amicale lzique de bron—181

Indiquez le numéro d'association :

4+ Votre club n’est pas dans la liste

Votre club n'est pas dans la liste ! Si votre club n’est pas dans la liste, suivez les
instructions.

Premiérement, vérifiez dans la liste des clubs
gue votre club n'a pas déja été ajouté par un
autre utilisateur. Si c’est le cas, demandez a
cette personne de vous ajouter dans la gestion
de ce club.

Wotre club

R Si par contre votre club n’apparait pas dans la

liste des clubs, remplissez le formulaire en

AU club - dessous. Patientez ensuite que votre club soit
mai du ciub [ validé par I'administrateur.

Dep du club | FENE

Muméro d
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Responsable de club — espace privé du club

Une fois votre club ajouté, de nouveaux boutons vont apparaitre dans le menu.
En cliquant sur le bouton club : UFOLEP, un nouveau menu apparaitra sur le
Acees competitions < haut vous permettant de profiter de toutes les fonctions club de I'application.

Informations club & Ufolep Wos gymnastes Vos équipes Wos juges Les personnes

<+ Informations club

Le club

Nom du club : [ . g .
e En cliquant sur Informations club, vous allez pouvoir

modifier toutes les informations concernant votre club.
Cela permettra d’alimenter votre fiche d’identité club qui
s'affichent dans le listing des clubs.

La premiere partie concerne les informations générales du
club (nom, ville, mail, nombre de licenciés, adresse). Vous
pouvez également ajouter votre logo.

3, rue Récamier

75341 Paris cedex 07
S5 Tel :01 43 58 97 71

Fax : 01 43 58 97 74

ntitulé des guipes _na 5N . s . . .
o o dee La deuxiéme partie vous permet de détailler les informations

Les contacts

SlElpsnlins s e Sébastien DESMOTS-1

Memdnemress ]

pratiques comme le gymnase dont vous pouvez déposer une
photo.

La personne contact ne peut étre qu’'une des personnes
responsables de la partie privée de ce club.

I AT Enfin, en indiquant les activités proposées, vous permettrez a
votre club d’'apparaitre lorsqu’un utilisateur utilisera le filtre

Photo {gym ) :_ e, L, . .
1 — Activités proposées du listing club.

0 R | En cliquant sur Vos gymnastes, vous verrez la liste de tous

les gymnastes que vous avez inscrit lors de vos
engagements.

Vous pouvez les modifier D ou les supprimerﬂ.

Vous pouvez également en ajouter, mais cette option est
possible directement a la création d‘équipes.

En début de saison, pensez a supprimer les gymnastes qui ne
sont plus dans votre club.

année de numéro de
naissance licence

Prénom

4+ Les personnes

Les personnes du club Vous pouvez avoir autant de personnes que vous le souhaitez
qui aient accés au méme espace privé de votre club.

Il suffit que cette personne ait activé son module de
responsable de club pour qu’elle apparaisse dans la liste
déroulante.

En cliquant sur Les personnes, vous pouvez voir la liste des

personnes qui ont actuellement accés a votre espace club.

Vous pouvez également en empécher I'acces en cliquant
peuvent étre ajoutées | ﬁ

sur
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4+ \Vos juges

Juge masculin BFZ opt3 complet

Vos juges

Ses informations (tous les champs sont obligatoires)

L = EE = DESMOTS

Pensez & enwover la liste de vos juges avec les noms, prénoms et surtout numéro
de licence & I'administrateur.
Si des juges n'apparaissent pas, prenez cantact avec |e responsable des juges de
votre departement

Numera de |

1532
- seb.desmots@wanadoo fr
7 Rue De La Pain Bat £

Les juges féminins non recyclés

Les juges ci dessous sont ceux qui n'ont pas officies 'an passé et qui doivent donc
se présenter & un recyclage pour pourvoir officier cette saisan.
En cas de doutes ou de guestions, renseignez-wous auprés du responsable des juges
de votre département.

Nom Prénom niveau GAF

Les juges masculins non recyclés

0653218542

Les juges ci dessous sont ceux qui n'ont pas officiés I'an passé et qui doivent donc MODIFIER
se présenter & un recyclage pour pourvoir officier cette saisan.
En cas de doutes ou de guestions, renseignez-wous auprés du responsable des juges

, Son historique
de votre département.

Prénom niveau GAM
Periode prob:

En cliquant sur Vos juges, vous accédez a la liste des
juges de votre club.

Cette liste est alimentée par les responsables des juges, F—
notamment par les responsables nationaux.

Si un juge n’est pas recyclé ou validé (qu'il n'a pas jugé la
saison précédente) il apparaitra plus bas et vous ne
pourrez pas I'engager sur une compétition.

Vous pouvez modifier les informatiques d’'un juge en
cliguant sur

Formation

MODIFIER

4+ Vos équipes

En cliquant sur vos équipes, vous pourrez voir la liste des équipes et individuel(le)s créées pour votre
club.

[ L b E,n cllguant sur Vos équipes en corrlllpet., un fIChIe!’ !E?<cel Vous
récapitulera tous vos engagements d’équipes compétition par
compétition.

=+ Créer une équipe

_ — En cliquant sur créer une équipe, vous pourrez ajouter une
A’°“t‘“ 0 G équipe a votre club.

: o Renseignez les informations demandées. Les listes se

* - . s .
& 0O modifient suivant vos sélections.

(+)

La liste finalité correspond a la finalité de la compétition. Si
vous étes une régional A ou un régional B par exemple, ou
sur une finale A, une finale B, une finale C, etc.

C’est un champ qu'il vous faudra sGrement modifier durant la
saison... Pensez-y !

CRC R R R RN

Le numéro de I'équipe vous sert lorsque vous avez plusieurs
équipes de méme niveau et catégorie d'age.

Enfin s'il sagit d’engagement individuel(le) il vous suffit de
cocher la case du bas.

Une fois vos sélections faites, cliquez sur Continuer.
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Vous devez maintenant indiquer les gymnastes qui vont

composer I'équipe.
Si vous ajouter un gymnaste pour la premiére fois,

Gymnastes de I'équipe

equipe n® 1 Masculin Niveau 4 11 ans et + DA A

S g¥mnastes pour s notes remplissez les 4 champs demandés.
Sile @ymnaste est deja enregistre, entrez uniguement le numera da licence et . . N
cochez la case & sa dhoite | Attention : la date de naissance est sur 4 caractéres (1982).
Gym Nom Prénom e feence Si le gymnaste que vous souhaitez ajouter existe déja dans
; = laliste de Vos gymnastes, vous n'avez qu'a saisir son numeéro
: = de licence et cocher la case de droite, les informations seront
s T ajoutés a I'écran suivant.

o ' Cliquez ensuite sur Continuer.

Le dernier écran vous récapitule vos saisies. Si des gymnastes n’existent pas alors que vous avez cocher
la case, vous serez prévenu. L'application vérifie également que vous respectez le nombre minimum de
gymnastes dans une équipe.

Enfin I'application vérifie également que les gymnastes que vous ajoutez ont les bonnes années d’'age
par rapport a la catégorie désirée.

La page sur http://lecalhost dit : La page sur http:/flocalhost dit :

P, les années de naissance ne sonk pas bonnes pour les gym: 12 1 Wous n'avez pas entré le nombre minimum de gymnaste pour '&quipe. 4 gyms mininum, 6 gyms
. ® % maximum

Cliquez enfin sur Confirmer, I'équipe sera alors créer et elle apparaitra dans la liste de Vos équipes.

+ Gestion des équipes

Pour chaque équipe, la premiére ligne vous rappelle ses

vos Squipss en compat informations (niveau, catégorie, appartenance, finalité).
Ajauter une quipe La deuxiéme ligne vous informe sur 'engagement en
compétition.

Equipe n® 1 Féminin Niveau 3 11 ans et + SA &

Ligne bleu : engagement sur une compétition en cours

Equipe n® 1 Féminin Niveau 7 11 ans et + SAfDA A

Ligne rouge : engagement sur une compétition aux engagements arrétés (modification impossible)

Individuel{le) n® 3 Masculin Niveau 4 11 ans et + SA B
Aucun engagement en compétition pour le moment
| Modifier I'équipe | - | Supprimer I'équipe | - | Modifier les gym |
o sane

Ligne orange : aucun engagement en cours.

Wos equipes en compet

En cliquant sur Vos équipes en compet, vous pourrez récupérer un fichier Excel récapitulant tous vos
engagements d'équipes sur chaque compétition.

+ Modifier une équipe

A la ligne verte, trois options vous sont proposées pour chacune des équipes.

Vous pouvez supprimer I’équipe uniguement si aucun engagement en compétition n’est actif.

Vous pouvez modifier I’équipe, c'est a dire maodifier le niveau, la catégorie, la finalité, etc.

Vous pouvez modifier les gym, c'est-a-dire modifier ou supprimer les gymnastes qui la composent.
Pour se faire, vous aurez les mémes outils que lors de la création de I'équipe.

Les deux derniéres options ne sont possibles que si la compétition n'est pas bloquée par I'organisateur.
Une fois les inscriptions bloquées, plus aucune modification ou suppression n'est possible sur Internet.
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+ Engagement en compétition - récapitulatif

Toute la partie précédente peut se faire en début de saison et en autonomie. Il s'agit de tout le travalil
préparatoire aux engagements en compétitions lorsque celles-ci arriveront.

B dub : Utolen Pour engager vos équipes sur une compétition, allez sur Acces compétitions.
La liste des compétitions créées par les clubs organisateurs s'affiche alors.
Cliquez sur la compétition pour laquelle vous souhaitez faire des engagements.
Astuce : Vous avez la possibilité de restreindre I'affichage en choisissant le département organisateur.
Remarque : Si la compétition que vous souhaitez n'apparait pas, prenez contact avec le club
organisateur pour qu'il vienne créer sa compétition sur le site !

Acces competitions

Inscription a une competition

vous souhaitez engager des équipes et des juges a la compétition

Départementaux du 78 » Apres avoir cliqué sur la compétition que vous souhaitez,

qui se derpu}e_a Woisins le Bretanneux les 6 et 7 favrier 2009 i .

Pour les féminines N6 et - et masculing tous niveaus VOUsS arriverez a Ia page des engagements

L'organisateur de cette compétition est :

TESSIER-THOURET Ysabelle

que vous pouvez contacter par mail : ysabelle-tessierthouret@wanadoo . fr . . . . . Lo

Un petit rappel indique les informations de la compétition

—— ainsi que la personne responsable et son mail pour la
rap—— contacter si nécessaire.
Enamger dos Souines Vous pouvez en dessous accéder rapidement a vos équipes
Engager des juges ou juges déja engages, en cliquant sur Voir vos équipes

ou Voir vos juges pour cette compétition.

La fenétre affiche toutes les équipes engagées sur cette
compétition, ce qui permet de controler vos opérations.
Lo JUEES EIEREEs FEF SHils GompEhten La méme chose s'affiche pour les juges.

revenir en haut de lz page

Les équipes engagées pour cette compétition

AlcUne gquipe engagee pour cette compétition

Luicun juge engage pour cette compétition

+ Engagement en compétition — les équipes

Cliquez sur Engager des équipes.

Si le club organisateur a stoppé les engagements et les

modifications d'équipes, ce bouton n'apparaitra pas. reverir 3 ia page précadante
La I|Ste deS éC{UIpeS dlSpOﬂIb|eS appara'l‘t Ce”eS déjé. fsﬁggggﬁzltoutes les eguipes que vous souhaitez engager pour cette
engagées sur une autre Compét|t|0n n’y Seront pas Pour sélectionner plusieurs équipes, restez appuyer sur la touche "Ctrl” (en

bas a gauche du davier), et diquez sur les équipes désirées |

” ne VOUS reste plus qula SéleCtlonner Ies éQUIpeS que VOUS Reldchez ensuite la touche "Ctrl" et allez cliquer sur le bouton ENGAGER
souhaitez engager et a cliquer sur Engager. 05T e aaoe 1 Mascuin Mot 111 ane ot SATAA

Pour sélectionner plusieurs équipes en méme temps, | e LEEEEEas

cliquez sur une équipe puis appuyez sur la touche "Ctrl" et

maintenez-la enfoncée. Cliquez alors sur toutes les équipes

que vous souhaitez.

Une fois toutes les équipes "grisées", relachez la touche Ctrl et cliquez sur Engager.

Vous reviendrez alors sur I'écran précédent ou vous pourrez contrbler que vos équipes apparaissent bien
et sont donc bien engagées.

Tout comme dans Vos équipes, vous retrouvez la barre verte sous chaque équipe vous permettant la
encore de modifier I'équipe, les gymnastes qui la composent, ou d'annuler I'équipe.

L'annulation d’'une équipe ne la supprimera pas de votre partie club.

+ Engagement en compétition — les juges

Cliquez sur Engager des juges.

Il ne vous reste plus qu'a sélectionner chaque champ
s lmpmepeans . demandé. Seuls les juges validés apparaitront.
Vérifiez ensuite bien sur I'organigramme les informations de
jugement

Chagque choix est obligatoire

Jugement : | O féminin | - | & masculin |

DESMOTS Sébastien—1 e

o o » Masculin ou feminin
samedi aprésmidi | % || masoulin [V neaur |V . ) ) . i
S'il s'agit d'un juge En prét, indique; le c\u_b aque\ YOS DréFez votreijuge g > TranChe horalre (Samedl matln’ Samedl SOIr’ etC)
Remarque | siun club vous préte un_fuge:,.stafu.'defengager > Le plateau (numéro, COU|eUI’, Sexe, etC)
» L'agres désigné.
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Remarque : si 'un de vos juges est prété a un club, c’est a vous de I'engager sur la compétition désirée
en faisant la méme manipulation et en renseignant dans la derniére liste déroulante le club auquel vous
prétez. Cela permet au club préteur d’'avoir un “contréle” sur ses juges.

+ Conclusion

Vous avez terminé !

Vous pouvez refaire la méme manipulation pour chaque compétition.

N'oubliez pas de bien vérifier les saisies effectuées, notamment les finalités ou numéro d'équipe.
D’une compétition sur I'autre, ces informations peuvent changer.

Vérifiez toujours a I'aide du récapitulatif et de Vos équipes que tous vos engagements sont bons.

Si vous avez une remarque, une suggestion, etc. n'hésitez pas a utiliser le formulaire pour m‘envoyer un
mail.
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Le module organisateur

+ Introduction

Organisateur Le module organisateur sert aux personnes ayant a gérer I'organisation d’'une
activer le module compétition et notamment sa partie informatique et engagements.

Comme pour un club, il peut y avoir autant de personnes désirées qui auront
accés au méme espace d'organisation. Il suffit juste que ces personnes soient inscrites et qu'elles aient
activé leur module.

Pour avoir accés a cette partie, il vous suffit de cliquer sur Activer le module.

4+ Menu de I’'organisateur

G Une fois le module activé, de nouveaux boutons apparaitront dans votre menu
(voir image ci contre) :

- possibilité de créer une compétition

Vos compétitions - acces aux compétitions créées pour en gérer les engagements et plus.

Creer une competition

Organisateur — créer une compeétition

Cliquer sur Créer une compétition.
Les champs niveaux et resp des juges ne sont pas obligatoires ! Vous arriverez sur la fenétre ci-contre. Renseignez les
champs :
B > type de la compétition : départementaux, compétition
S— amicale, finales nationales, etc.
A - > lieu : indiquer le lieu de la compétition
- » département organisateur : indiquer le département
2 et 3 féurier 2008 qui organise la compétition. Ce n’est pas forcément celui
- de la vile organisatrice. Il servira aux clubs pour
- rechercher plus facilement la compétition désirée.
“tous nivesux” » Date : indiquer la date de la compétition. Aucun
. format n’est imposé.
= » niveaux GAF et GAM présents: renseigner les
© niveaux qui participeront a votre compétition. Si les GAF
ou les GAM ne seront pas présents, laissez le champ vide.

» Joindre le dossier de compétition : vous pouvez ajouter le fichier de compétition (organigramme,
grilles, dossier, plan, etc.) dans le format désiré.
» Resp. des juges : vous pouvez indiquer de suite les responsables de juges principaux. D'autres
pourront étre ajoutés par la suite.

Tous ces champs pourront étre modifiés par la suite.

Si un champ n’est pas rempli, I'enregistrement ne sera pas réalisé.

Organisateur — gestion des compeétitions

+ Acces aux compeétitions

Une fois vos compétitions créées, vous pouvez accéder a

I'espace de gestion. Cliquez sur Vos compétitions.
Sélectionnez la competition gue vous souhaitez consulter en cliquant sur ok
tost La liste des compétitions dont vous étes un organisateur
S (compétitions créées par vous-méme ou par d'autres)
deusieme ) appara’[t
Paris - 12 février 2009 . L. L, .,
ST 5 T T G0 6 - Cliquez sur la compétition désirée.
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+ L’accueil

; o Une fois la compétition sélectionnée, vous arriverez sur votre

. .

environnement de gestion.

Pour récupérer le fichier de compeétition & utiliser sous UFO-Gym Sur Ia page d’accuell’ Vous avez plusleurs parties :

- Generer le fichier de compétition en cliquant sur "Créer le fichier UFO-Gym", > Ia pl’emlére pal’tle concerne I!export pour UFO Gym

Créer |e fichier UFO-Gym (tralté plus bas)

Madifier les informatians de la campétition > la seconde partie VOous représente les Champs
dewime d’'informations de votre compétition que vous pouvez
= modifier a votre guise.

TR Le dossier de compétition peut étre remplacé aussi souvent
Ho: 15 gue voulu. Attention : un seul fichier par compétition n’est
N4 =t - . T e -
ossible. Privilégiez le format PDF !
P 9 -
Decocher fa case arréte les engagements et modification d'éguipes > Ia dernlere partle concerne IeS rESponsabIeS des
juges. Vous pouvez supprimer les responsables inscrits
.
par et vous pouvez en ajouter (autant que vous le
Les responsables des juges . ”, .
- — voulez) par les listes déroulantes du bas. Dans ces listes
DESMOTS Sebastien - GAF 3 n'apparaissent que celles et ceux qui ont activé leur
DESMOTS Seébastien - GaM 3 .
GUARINI Christellz - G8F 43 module de responsable des juges.
— - Toutes les personnes référencees responsable des juges sur
choi.. = votre compétition sont celles qui auront acces aux
engagements de juges réalisés par les clubs.

+ Permettre les inscriptions

Une option importante existe : celle de permettre ou non les inscriptions.

En la laissant cochée, vous autorisez les clubs a s'engager sur votre compétition et a apporter des
modifications a leurs équipes.

En décochant cette case, donc en interdisant les inscriptions, vous empéchez les clubs de s’engager sur
la compétition et surtout de continuer a apporter des modifications sur les équipes et les gymnastes qui
la composent.

Cette démarche est trés utile lorsque vous étes par exemple a une semaine de la compétition et que
vous souhaitez éditer les feuilles de match, sans avoir a les retoucher a cause de modifications de clubs.

+ Le menu de gestion

- accueil gestion Equipes engagées recap (Excel) Supprimer compet Les organisateurs

En haut de la page d’accueil, un nouveau menu est apparu qui vous permettra de gérer les
engagements des clubs et votre compétition.

+ Accueil gestion
En cliguant sur Accueil Gestion, vous reviendrez sur la page d’'accueil vu ci-dessus
+ Equipes engagées

En cliquant sur Equipes engagées, vous accéderez aux

engagements des clubs.
Trois possibilités vous sont proposées :
» Voir les engagements par date, ce qui permet de voir
les derniers engagements. En allant sur la liste déroulante
du nombre de jours, vous pouvez modifier I'affichage.
voici les quipes enregistrées surles 7 derniers jours > Voir les engagements par NIVEAU
En passant par ce mode, tous les
niveaux de la compétition seront
listés et en dessous de chacun la
liste des équipes qui s’y trouvent.

Vous pouvez voir les 3 équipes engagées :
par CLUB
par NIVEAL

par DERMIERS inscrits

Férninin

Niveau 7 2-14 ans SA/DA

Equipe créde le 2009-02-15 253.26:02

Equipe crée e 2009-02-15 23.26:02 Eouipe créde fe 2009-02-15 23:26.02

Spupe it o e on reerenes Cette option peut faciliter la Waseulin
DESMOTS Sehastien 1982 30223078 Comparaison avec IeS gri”es.
DESMOTS Anthony 1985 30223079
LECLERC Julien 1989 30223082
RUFFIER Frangois 1980 76676592 Equipe créde le 2009-02-15 23:26.02
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» Voir les engagements par CLUB

Houilles (2 6quipes) Enfin par CLUB, vous pourrez voir la liste des clubs engages.
En cliquant sur son nom, vous apercevrez la liste des équipes

o1 = “reer engagées par celui-ci.

il i I s T L A coté du nom de club, I'e-mail de contact est disponible vous

Equipe céde le 2009-02-15 23:26:02 permettant de les contacter si besoin.

Modifier une équipe

revenir & la page précédents

Pour chacun des modes, vous pourrez apercevoir la
composition des gymnastes en passant au dessus du NOM  [o_.... 5 vérifier chague choix !

de I'’équipe avec votre souris. e et S

Enfin, vous pouvez modifier les renseignements de

I'équipe en cliquant sur Modifier a coté de I'’équipe e
voulue. & Maseulin 8 E?Vc;::ln:ment O pa
Vous pourrez notamment modifier le nom de I'équipe qui 2 oz

sera le nom lors de la compétition (en ajoutant une O nivesu 3

référence par exemple ou autre). O hvean?

Vous avez également la main sur les informations (sexe, votre choix :

niveaux, catégorie, appartenance) et surtout la finalité Maseulin Niveau 2 11 ans et < SA

(car souvent les clubs oublient de la modifier d’'une e s
compétition sur I'autre lorsque leur équipe se trouve en Individuel(le)s

finale B ou C) il s'agit dindividuel{ls)s, cochez la case : [

+ Recap (Excel)

Tous ces engagements peuvent étre extraits en cliquant sur Recap (Excel).

Un fichier Excel vous sera alors proposé en ouverture ou téléchargement dans lequel vous retrouverez
tous les engagements des clubs sur votre compétition. Ces engagements sont triés selon le mode par
NIVEAU.

+ Les organisateurs

Pour que la gestion soit plus facile et pour éviter que vos

pseudo et mot de passe d'acces au site ne soient donnés,

Les personnes présentes ici sont celles qui peuvent, comme vous, accéder 3

IR RIS ISR £ Voke compeeeen vous pouvez étre autant de personne souhaitées qui ait
7 Waa Do s Ba Bt & pat o me o accés a cet environnement.
Ee————— Pour se faire, cliquez sur les organisateurs.
S B la liste des personnes “organisatrices” apparait. Vous pouvez
en supprimer (cela n'effacera pas le compte de cette
foterne e personne, mais simplement sa possibilité d’'accés a votre
e compétition).
G — Vous pouvez également en ajouter autant que vous le
souhaitez.

Attention : dans la liste déroulante ne se trouvent que les personnes inscrites a I'application et ayant
activées leur module d'organisateur.

+« Fichier UFO Gym

Lorsque vous le désirez, vous pouvez extraire le fichier contenant toutes les données d’engagements.
Cliquez sur Accueil gestion.

Cliquez sur Créer le fichier UFO-Gym.

La fenétre va se changer quelques secondes

Pour récupérer le fichier de compétition & utiliser sous UFD-Gyrm

- Génerer le fichier de compétition en ciquant sur "Créer le fichier UFO-Gym",

Creer [ fichier UFD-Gym puis vous reviendrez sur la page d’accueil (les
données sont mises a jour dans le fichier).
- Cliguez ensuite sur "Récupérer |e fichier” Un nouveau bouton est alors apparu.

Cliquez sur Récupérer le fichier pour que vous soit

proposé le téléchargement d'un fichier “zip”.

Ensuite, laneez UFO-Gym et ouvrez = fichier par =Fichier =Ouvrir.  Enregistrez ce fichier sur votre ordinateur et reportez
vous a l'aide d’'UFO-Gym pour son utilisation.

Récupérer le fichier
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Ce fichier contient tous les engagements des clubs et lors de la compétition ce sera lui qui contiendra les
modifications, les notes, etc.

Il peut étre copier sur plusieurs postes a la fois et déplacé par clé USB.

Vous n’aurez alors aucune saisie a faire. Juste a ouvrir ce fichier et & imprimer les feuilles de match.

Remarque : Si vous souhaitez une version définitive du fichier, notamment & quelques jours de la
compeétition, il est recommandé de stopper les engagements et modifications (voir le chapitre Permettre
les inscriptions ci-dessus).

+ Supprimer compet

SUPPRESSION de la compétition Enfin lorsque la compétition sera passée, vous

pourrez supprimer votre compétition.

Plusieurs choses sont alors a prendre en

considération :
» la suppression est définitive, toutes les
données, engagements, ... seront supprimées !
» Les juges devront avoir été validé par l'un
des responsables de juges. Cette opération
permet de les valider dans le listing pour la
saison suivante.
» Pour plus d'informations, reportez-vous a la
partie concernant les responsables des juges.
» Si possible, 'organisateur doit faire parvenir
a S. Desmots les résultats de la compétition

Yous ne pourrez plus revenir en arriére 111

Vous souhaitez supprimer la compétition

deuxiéme (78)
gui se déroule a Paris les 12 février 2009
pour les féminines NE et NS et masculins N4 et -

Attention, vous allez supprimer définitivernent cette compétition |
Toutes les donneées la concernant seront supprimees.

Validation des juges :

Les juges féminins ont bien été validés.

Attention : Les juges masculins n'ont pas été validés par le ou les
responsables des juges.
Ils ne seront pas mis dans la liste des juges ayant jugeés cette saison.

Les résultats

Pensez atransmettre les résultats de la compétition a la Commission
MNationale ainsi gu'a votre département.

Si vous souhaitez qu'ils soient mis en ligne, envoyez les résultats 4 S,

DESMOTS pour diffusion sur www ufolepgym.com

Yous ne pourrez plus revenir en arriére 111

Supprimer la compéetition

pour leur diffusion sur le site
www.ufolepgym.com

> Pensez a supprimer votre
compétition, par exemple une semaine apres
gu’elle ait eu lieu.

Les équipes engagées sur une compétition ne
peuvent se réengager sur une autre. Donc tant que votre compétition reste active, vous empéchez les
clubs de faire leurs engagements sur les compétitions suivantes.

4+ Conclusion

Beaucoup d’outils sur la préparation de la compétition sont donc disponibles pour I'organisateur.
Profitez de I'option multi utilisateurs pour vous partager le travail de vérification et méme d'initiation aux
personnes désirant connaitre ce fonctionnement.

Le point fort de cette partie est la passerelle directe vers UFO Gym vous permettant de n’avoir aucune
saisie a faire concernant les engagements (trés appréciable lors des phases nationales ou prés de 1200
gymnastes vont étre engages).

Sensibilisez les clubs de votre département, région ou groupe, sur l'utilisation de cette application et
votre gain de temps de travail.

N'hésitez pas a faire vos remarques sur cet espace pour donner des idées d'utilisation, d’évolution.

C’est vous, organisateurs, qui utilisez cette partie. C'est donc vous qui savez quelles pourraient étre les
facilitées ou les améliorations possibles !
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Le module responsable des juges

4+ Introduction
_ Le module responsable des juges sert aux personnes ayant a gérer les
engagements de juges d’'une compétition.

Activerlemoduls = comme pour les autres modules, il peut y avoir autant de personnes désirées
qui auront acces a ce méme espace. Il suffit juste que ces personnes soient inscrites et qu’elles aient
activé leur module. Le module Resp. des Juges |
Pour avoir accés a cette partie, il vous suffit de cliquer sur
Activer le module.

Vous aurez alors a choisir le type : si vous ne serez que
responsable des juges féminins, ou que responsable des
juges masculins, ou les deux. Suivant votre choix vous

apparaitrez ensuite dans une liste déroulante précise.
Le type peut étre modifié par la suite.

Activer le module

+ Menu du responsable des juges

Une fois le module activé, de nouveaux boutons apparaitront dans votre
menu (voir image ci contre) :

Les competitions & _ | es compétitions vous permet d’accéder aux compétitions sur lesquelles
vous étes référencé comme responsable des juges (GAF, GAM ou les deux).

4+ Vos compétitions

Si vous n’'étes référencés sur aucune compétition, la fenétre ci-contre apparaitra.
Autrement, la liste des compétitions vous permettra d’accéder aux engagements de juges concernant
celle choisie. Cliquez sur la compétition voulue. Les compétitions

Les competitions I

e
Elea.

Les juges de la compétition La page d’accueil lorsque vous aurez cliqué sur une

Yous n'avez aucune compeétition en tant que responsable des juges

4+ Accueil compétition

compétition vous donne beaucoup d'informations :
» Un récapitulatif de la compétition et le mail de contact
de I'organisateur
» La liste des responsables des juges sur cette
..................................................................................................... - compétition avec la possibilité d’en supprimer
5 » Les listes des responsables des juges (personnes
: ayant activé leur module) pour ajouter un responsable sur
O sT e T T ST OSSPSR H cette compétition.
O S e > Plusieurs remarques sur le module
- Les juges dont le club est souligné sont des juges prétés
- Cliquez sur un juge pour en modifier toutes les informations
jugement
- Vous pouvez exporter tout ce listing en fichier Excel.
- Vous pouvez ajouter vous mémes des juges sur cette
compétition.
Les juges (par plateay et par demi journde) : - N'oubliez pas de "Valider les juges" aprés la compétition et
apres avoir vérifié les noms pour qu'ils soient validés pour la saison suivante.

Rermargues
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+ Le menu du haut

Ajouter un juge Exporter sous Excel “alider les juges GAF Valider les juges GAM
Un menu apparait également en haut de la page d’accueil pour vous permettre d’accéder a d’avantage
de fonctionnalités.
<+ Les juges engageés

Les juges (par plateau et par demi journée) :

Suivant votre niveau de responsabilité (GAF ou GAM), vous
ne verrez que les tableaux de juges correspondants.

Ces tableaux apparaissent par demi journée et par plateau,
suivant les informations renseignées par les clubs lors de
leurs engagements.

Vous pouvez vous déplacer dans ces tableaux (les cellules
passent en bleu au passage de la souris).

___Sol | Argons | Anneaux | Saut | Paralléles | Fixe |

Comme indiqué dans les remarques, si un juge est prété, le
club est souligné et correspond a celui a qui il est prété et
non au club d’appartenance du juge.

_sol | sat |  Bares | Poutre |

Si vous constatez une erreur dans I'engagement vous pouvez
modifier chaque information.

Remarque : souvent les clubs font des erreurs dans leurs
choix de demi-journée ou de plateaux.

=+ Modifier un engagement

e .- En cliquant sur un juge dans les tableaux, vous
Modification L ; . .
jugement feminin pourrez modifier les informations de jugement.
Si vous modifier le club, la liste des juges se
|_Modifier les informations de jugement

modifiera automatiquement et n’apparaitront
Modifier les informations de jugernent que Ies jUgeS Validés de ce CIUb-
Vous pouvez modifier les créneaux, plateaux et

: agres.
. .
Vous avez également la main sur le club en cas

(8 [x] de prét

Cliguez sur Modifier une fois les informations
olep Py
modifiées.

Ces modifications peuvent bien entendu étre
faites avant la compétition, mais sont
également utiles aprées la compétition pour
mettre & jour les juges réellement venus lors
b Supprimer |2 jugement de la compétition.

Si un juge n'est pas venu, vous pouvez

Supprimer le jugement le concernant.
<+ Ajouter un juge

Ajout d'un juge Si un juge n’était pas inscrit, vous pouvez I'ajouter a la place

des clubs en cliquant sur Ajouter un juge

- Indiquez tout d'abord le type de jugement (féminin ou

e masculin) puis le club. Suivez ces deux critéres, liste des

’ . juges validés appariera. Si aucun juge n’est disponible

suivant vos choix, cela vous sera indiqué (comme ci-contre).
Renseignez ensuite les champs habituels (créneaux,

plateaux, agrées) ainsi que le club auquel le juge serait

potentiellement préte.
Pour finir, cliquez sur Ajouter.
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+ Exporter sous Excel

Comme pour I'organisateur, un export sous Excel vous est proposé.

Pour pouvoir récupérer les tableaux complets d’engagements de juges, notamment pour la compétition
ou I'impression, cliquez sur Exporter sous Excel.

Des tableaux similaires a I'écran seront disponibles sous Excel.

+ Valider les juges

L’application recense le listing national des juges.

Pour plus de facilités dans la gestion de ce listing (plus

de 2000 juges) et notamment dans la validation des

juges d’une saison sur l'autre, les responsables des

HEBIEF 55 JupEs juges doivent valider les juges suite a leur compétition.

Une fois celle-ci passée, vérifiez donc les juges

engagés. Faites les modifications, ajouts ou

suppressions comme vues au dessus.

I Enfin _cliquez sur Valider les juges. Suivantlvo'tr'e

qui se derouls 3 test les rest autorlsz_itlon, vous pourrez valider les juges féminins,
masculins, ou les deux.

Un écran vous permet de vérifier toutes les données

avant la validation. Une fois que vous avez tout vérifier,

cliguez sur Valider les juges.

Attention : cette opération est définitive. Une fois la validation réalisée, vous n'aurez plus accés aux

engagements de juges.

Lorsque la validation aura été faite, plus aucun responsable des juges ne pourra en modifier les

informations et le bouton du haut aura changé : S

revenir @ la page précédents

Informations compétition :

Les 1 juges GAF présents :

DESMOTS Séhastien sol Houilles

Remarque : les organisateurs attendront votre validation pour supprimer leur compétition. Veillez a
ne pas retarder les clubs dans leurs engagements car tant que la compétition n’est pas supprimée les
équipes restent bloquées pour les compétitions suivantes.

+ Conclusion

Module assez récent, il recense normalement tous les besoins d’'un responsable des juges dans sa
préparation d'une compétition.

Néanmoins, vous en étes les utilisateurs. Si des fonctionnalités vous semblent compliquées ou surtout
manquantes, n’hésitez pas a faire remonter vos attentes, vos remarques, vos idées.
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